CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN DAMIK Péc lap - Tw do - Hanh phc

Hai Phong, ngay 03 thang 4 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
(Du thao)

Dé dai hoi lam viéc dat két qua cao, thuc hién theo chuong trinh ké hoach va nhitng quy
dinh cta Piéu 1¢ hoat dong Cong ty cd phan tap doan DamiK. Hoi dong quan tri Cong ty cb
phan tap doan DamiK x4y dung quy ché lam viéc cua Pai hoi voi nhiing ndi dung cu thé nhu
Sau.

Muc tiéu:
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac td chure va tién hanh Pai hoi déng cd dong.

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1: Pham vi 4p dung

Quy ché nay ap dung cho vige t6 chirc Pai hoi déng cd dong thuong nién nim 2026
(PHDBCD) ctuia Cong ty Co6 phan tap doan DamiK (DKG).
Picu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy ciia cac bén tham gia Dai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
~ Diéu 3: CO dong va céc bén tham gia ¢6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai Quy
ché nay.

Chuong |1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia c4c c6 dong tham duw Pai hoi
4.1. biéu kién tham dy Pai hoi:

Tat ca cac co dong sé hiru c¢6 phiéu DKG theo danh sach ¢6 dong do Tong cong ty Luu
ky va Bu trr Ching khoan Viét Nam chdt ngay 31/03/2026 hodc ¢4 nhan/td chic duoc ty
quyén tham duy hop 18.

4.2. Quyén va nghia vu ctia c4c cb dong du diéu kién khi tham dy Pai hoi:
a. Co dong hodc nguoi dugce uy quyén (sau day goi tat 1a c6 dong) dén dy Pai hoi can
mang theo cac gidy to sau:
- Thong bao maoi hop;
- Can cude c6ng dan hodc Ho chiéu;
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- Gidy ay quyén (truong hop duge Gy quyén tham du Dai hoi).

(Truong hop c6 dong 1a c& nhan thi Gzay uy quyen phdi dwge ky boi c6 dong dé. Truong
hop ¢6 dong la phdp nhan/té chire thi Gidy iy quyén phadi dwoc déng dau va Ky béi nguoi dai
dién theo phap ludt ciia phap nhan/té chire do).

Sau khi xuat trinh cac glay to trén cho Ban kiém tra tu cach cd dong, cd dong dén du Dai
hoi duge nhan The biéu quyét, Phiéu biéu quyet (ghl ma cb dong Va sO ¢cO phan co quyen biéu
quyét cta cb dong do). Gia tri cua The biéu quyet Phleu biéu quyet ctia c6 dong dén dy Pai
hoi tuong tmg vai ty 1¢ tong sd ¢b phan co quyén bleu quyet ma cd doéng do so hiru hodc dugc uy
quyén theo ding ky tham du Dai hoi trén tong sb ¢ phan co quyén biéu quyét cua cac cd dong
tham du Dai hdi.

b. C6 dong co thé uy quyén bang vin ban cho ca nhan/to chtrc nhan ty quyén thay mit
minh tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

c. Co dong tham du Pai héi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai duoc su dong y cla
Chu toa, phat biéu ngan gon Va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tam can trao doi, phi
hop vé&i noi dung chuong trinh cua Dai hoi da dugc thong qua. Nhiing van dé da duogc nguoi
truoc phat biu thi khong phat biéu lai d€ tranh trung 1ap. C6 dong tham du Pai hoi cling c6 thé
ghi cac ndi dung vao Phicu cau héi roi chuyén cho Ban Thu ky Pai hdi.

d. Co dong dugc biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cia Pai hoi dong co dong
theo quy dinh tai Diéu 1¢ cua DKG.

e. C6 dong t6i du hop Dai hoi déng‘ cd dong sau khi nghe bao cao vé cac noi dung can
théng qua s€ cuing thao luan va théng qua bang hinh thirc biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac co dong phai tuan thu theo sy hudng dan cua
Doan Chu tich, tng xtt van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

g. Co dong Qén sau ’khi bai hoi da khai mac, sau }(hi hoan tat thu tuc dang ky, dugc tham
du va tham gia bi€u quy€t cac ni dung céan bicu quyet con lai theo chuong trinh Dai héi da
dugc théng qua. Trong truong hop nay, hiéu luc ctiia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi
anh huong.

h. Nghiém tac chip hanh noi quy tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong, ton trong két qua
lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich

~ 5.1.Chu tich Hoi dong Quan trj (HPQT) la Chu toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi
dong quan tri khac lam Chu toa Pai hoi. Khi ¢6 nhitng su kién phat sinh ngoai qchu:ong trinh
cua Dai hoi c6 dong, Chu toa s¢ ban bac voi nhiing thanh vién khac trong Ban T6 chue (trude
khi Dai hoi bat dau), Poan chu tich (trong qua trinh dién ra Pai hoi) dé tim ra cach thirc giai

quyét. Tuy nhién, trong truong hop co6 nhiéu ¥ kién khac nhau, y kién nio c6 sy ung ho cua
Chu toa s& mang tinh quyét dinh;

5.2. Poan Chu tich duoc bau ra tai Pai hoi, c6 nhiém vu:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh di duoc Pai hoi thong qua. Tién
hanh cac cong viéc can thiét dé Pai hoi dong co6 dong dién ra co trat ty, phan anh dugc mong
muon cua da so c6 dong tham duy;

b. Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan;

c. Trinh dy thdo va nhitng noi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

d. Tra 1oi nhimg van dé do Pai hoi yéu cau.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach c¢6 dong duw DPai hdi
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Ban Kiém tra tu cach cé dong du BPHPCD do Chu tich HDQT DKG hodc nguoi duoc
Chu tich HDQT uy quyen quyét dinh thanh lap. Ban Kiém tra tu cach co dong nhan gidy to cua
co dong dén hop dé kiém tra tinh hop 1¢ va ddi chiéu véi danh sach co dong c6 quyén dy hop
d3 chét tai thoi diém ngay 31/03/2026; Phat céac tal liéu, Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét;
Bglo céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach co dong trude khi Dai hdi chinh thirc dugc
tién hanh.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Thwr ky Dai hji

7.1. Chu toa gi6i thiéu Ban Thu ky Dai hoi va to chirc 1ay Y kién thdng qua tai Pai hoi.

_ 7.2.BanThu ky Pai hoi thuc hién cac cong viéc tro giup theo phan céng ctia Chu toa, bao
gom:

a. Ghi chép ddy du, trung thue cac noi dung Pai hoi;

b.  HJ trg Doan Chi tich ¢dng bo dyr thao Bién ban va Nghj quyét ctia Dai hoi va thang
bao cta Poan Chu tich gui dén cac cd dong khi dugce yéu cau;

c. Tiép nhan phiéu cau hoi ctia co dong.

Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

8.1. Chu toa gidi thiéu Ban Kiém phiéu va t6 chirc 13y y kién thong qua tai Pai hoi.
8.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Gi6i thiéu noi dung, cach ghi Phiéu lay y kién biéu quyét;

b. Giam sét viéc biéu quyét cuia cac c6 dong tai Pai hoi;

c. Tong hop s6 ¢6 phan biéu quyét theo tirng ndi dung;

d. Théng bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd két qua biéu quyét
trudc DPai hoi.

Chuong 111
TIEN HANH PAI HOI
Picu 9: Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dai hoi dﬁngpé dong thuong nién dugc tién hanh khi gé s6 cb dong du hop dai
dién trén 50% tong so cod phan cO quyén biéu quyét theo danh sach ¢6 dong Cong ty CO phan

Tap doan DamiK do Tong cong ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam chét danh sach tai
ngay 31/03/2026.

Piéu 10: Trét tw cia Dai hoi

10.1. T4t ca cac c6 dong dén tham dy Pai hoi dn mic chinh té.

10.2. C6 dong khi vao phong Dai hdi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban T6 chirc
DPai héi quy dinh. Tuan thu viéc di€u hanh cua Chu toa va Ban t6 chirc Dai hdi.

10.3. Khong hut thudc 14 trong phong Pai hoi.

10.4. Khéng ndi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi dién
ra. Pién thoai di dong phai tat hoac khong d€ chudng.

Piéu 11: Céch thirc biéu quyét thdong qua cac van dé tai Pai hoi

Tat ca cac noi dung trong chuong trinh cua Dai hoi déu phai duoc thong qua béng cach
1ay y klen biéu quyet cong khai cua tat ca co dong tham dy Pai hoi bang The biéu quyet Phiéu
bleu quyét theo s co phan s¢ hiru/dai dién s hiru va/hodc dugc uy quyén. Mbi cb dong duogc

cap 01 thé biéu quyét, 01 phiéu ldy y kién biéu quyét trong d6 ghi: Ma C6 déng; S6 c6 phan
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c6 quyén biéu quyét (so hitu/dai dién so hituva/hodc duge Uy quyén) cia co dong va co dong
dau treo cua DKG.

11.1. Thé biéu quyét: dugc in trén gidy mau xanh, ding dé biéu quyét théng qua cac noi
dung sau:

a. Thong qua Quy ché t6 chic Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2026.
b. Théng qua thanh phan Poan Chu tich Dai hoi;

c. Thdng qua Chuong trinh nghi su;

d. Théng qua thanh phan Ban Thu ky Dai hoi va Ban Kiém phiéu;

e. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong cbd déng thuong nién;

f. Thong qua cac van dé khac (néu co).

11.2. Phiéu biéu quyét: dugc in trén gidy mau tring, diung dé biéu quyét thong qua céac
ndi dung sau:

a. B&o c4o hoat dong nim 2025 va ké hoach nim 2026 ctua Hoi dong quan tri;

b. Bao cao cua Ban Tong giam dbc vé két qua san xuat kinh doanh nam 2025 va ké hoach
san xuat kinh doanh nam 2026;

c. B4o c4o hoat dong nam 2025 va ké hoach nim 2026 cia Ban kiém soat;

d. T trinh lya chon cong ty kiém toan thuc hién kiém toén béo cdo tai chinh nam 2026;
e. To trinh thdng qua B&o céo tai chinh nim 2025 dugc kiém toan;

f. To trinh théng qua giao dich gitra Cong ty va cac bén lién quan;

g. To trinh thdng qua phuong 4n phan phéi loi nhuan ndm 2025 va ké hoach phan phdi
lgi nhuan 2026;

h. To trinh thong qua chi tra luong, thudng, thi lao nam 2025 va ké hoach chi tra nim
2026 cua nguoi ndi bo;

i. To trinh théng qua thay d6i ma nganh nghé dang ky kinh doanh;

Jj. To trinh thong qua stra doi biéu 18, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty;

k. Thong qua cac van dé khac (néu co).

Piéu 12: Thong qua Quyét nghi ciia Pai hoi dong co dong

12.1. Céc Nghi quyet Quyet dinh vé noi dung cua Pai hoi dugc thong qua khi co 5O ¢o
d6ng dai dién it nhat 51% tong sb co phan biéu quyét cua tit ca cac c¢b dong du hop tan thanh.

12.2. Béi véi Nghi quyét, Quyét dinh vé cac noi dung lién quan den viéc Thong qua Diéu
1¢ thi chi duoc thong qua khi co it nhat 65% tong sd phleu bau cac c¢b dong co quyén biéu
quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co6 mit tai Dai hoi déng cd dong

tan thanh.

Chuong IV
KET THUC PAI HOI
Pi¢u 13: Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dong co dong

13.1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién phai lap xong va
thong qua trudce khi bé mac Dai hdi.
13.2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc luu giit tai Cong ty Co

phan Tép doan DamiK.
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Diéu 14: Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay gém 14 (mudi bon) Diéu, duoc doc cdng khai trude Dai hoi dong co dong va
c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2026 biéu quyét
thong qua.

TM. BAN TO CHIIC PAI HQI PONG COPONG
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