CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN DAMIK Pjc lap - Tw do - Hanh phic

Hai Phong, ngay 24 thang 4 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Pé dai hoi 1am viéc dat két qua cao, thuc hién theo chuong trinh ké hoach va nhirng quy
dinh cta Diéu 1¢ hoat dong Coéng ty cb phin tap doan DamiK. Hoi ddng quan tri Cong ty cd
phén tap doan DamiK xay dung quy ché 1am viéc cua Pai hdi véi nhirng nd1 dung cu thé nhu
sau:

Muc tiéu:
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Pai hdi ddng cb dong.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUN G
Piéu 1: Pham vi ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc to chic Pai hoi déng cb dong thuong nién nam 2026
(PHDPCD) cia Cong ty Cd phan tip doan DamiK (DKGQG).

Piéu 2: Quy che ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia Dai hoi,
diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.

Piéu 3: C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 4: Quyén va nghia vu cila cic c6 dong tham du Dai hoi
4.1.Piéu kién tham du Pai héi:

Tat ca cac c6 déng s& hiru cb phiéu DKG theo danh sach co doéng do Téng cong ty Luu
ky Yé Bu tror Chung khoan Viét Nam cho6t ngay 31/03/2026 hoac ca nhan/tdé chuc dugc uy
quyén tham du hop I€.

4.2. Quyén va nghia vu cua cac co déng du diéu kién khi tham du Dai hdi:

a. Co d6ng hoic ngudi dugc Gy quyén (sau day goi tat 1a c6 dong) dén du Pai hoi can
mang theo cac gidy to sau:

- Thong bao mo1i hop;
- (Can cudc cong dan hodc HO chiéu;

- Gidy iy quyén (trudng hop dugc Gy quyén tham du Pai hoi).
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- Giay uy quyén (trudng hop dugc iy quyén tham dy Pai hoi).

(Truwong hop c6 déng la cd nhan thi Gzay uy quyen phdi duge ky béi co dong dé. Truong
hop ¢é dong la phdp nhdn/té chire thi Gidy 1ly quyén phdi duge déng dau va ky béi nguoi dai
dién theo phdp ludt ciia phdp nhdn/té chirc do).

Sau khi xuét trinh céc glay to trén cho Ban kiém tra tu cach co dong, cd dong dén du Dai
ho1 dugce nhan The biéu quyét, Phiéu biéu quyet (ghi ma co dong va 5O ¢0 phan cd quyen biéu
quyét cia cd dong do). Gia tri oua Thé biéu quyet Phleu biéu quyet ctia c6 dong dén du Pai
ho1 tuong img voi ty 1€ tong s6 c6 phan c6 quyén bleu quyet ma ¢ dong do6 sd hitu hodc dugce uy
quyén theo ding ky tham dy Pai hdi trén tong sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét clia cic cd dong
tham du Pai hoi.

b. C6 dong co thé uy quyén bang vin ban cho cé nhan/to chtrc nhan Gy quyén thay mit
minh tham du va bi€u quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb déng.

c. Co dong tham dy Dai hoi khi mudn phét biéu y kién thao luan phai dugc su dong y cua
Chu toa, phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tam can trao doi, phu
hop v61 ndi dung chuong trinh cua Dai hoi dd dugc thong qua. Nhitng van dé da dugc nguol
trudc phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lip. Cb dong tham du Pai héi cling c6 thé
ghi c4c ndi dung vao Phiéu cau hoi rdi chuyen cho Ban Thu ky Dai hdi.

d. Co dong dugc biéu quyét tat ca cac van dé thudc thim quyén ciia Pai hoi'ddng cd dong
theo quy dinh tai Piéu I€ cua DKG.

e. CO dong toi du hop Pai hoi dong c6 dong sau khi nghe bao céo vé cac ndi dung can
thong qua sé& cung thao luin va thong qua bang hinh thic biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hi, cdc co dong phai tuan thu theo su huéng din cua
DPoan Chu tich, ing x1r vdn minh, lich su, khong gay mat trat tu.

g. Co dong dén sau khi Dai ho1 dé khai mac, sau khi hoan tat thi tuc ding ky, dugc tham
du va tham gia biéu quyét cac ndi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Dai héi da
duoc thong qua. Trong trudng hop ndy, hiéu luc ciia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi

anh huong.

h. Nghi€m tuc Chép hanh nd1 quy tai cuéc hop Pai hoi dong cb dong, ton trong két qua
lam viéc tai Pai hou.

Picu 5: Quyén va nghia vu ciia Chi toa, Poan Chi tich

5.1.Chu tich Hoi dong Quan tri (HDQT) 1a Chu toa hoidc ty quyén cho thanh vién Hdi
dong quan tri khac lam Chu toa Dai hé1. Khi c6 nhimg sy kién phat sinh ngoai chuong trinh
cta Pai hoi cb dong, Chu toa s€ ban bac voi nhiing thanh vién khac trong Ban T6 chirc (truoo
khi Dai hoi bit dau), Poan chu tich (trong qua trinh dién ra Pai ho1) dé tim ra cach thirc giai

quyét. Tuy nhién, trong truong hop c6 nhiéu ¥ kién khac nhau, y kién ndo cé su ung hd cua
Chu toa s& mang tinh quyét dinh;

Y.2.Poan Chu tich dugc bau ra tal Pai hoi, cé nhiém vu:

a. Diéuhanh cac hoat dong cuia Pai hoi theo chuong trinh da duoc Dai héi thong qua. Tién
hanh cac cong viéc can thiét d¢ Pai hoi déng cb dong dién ra c6 trat tu, phan anh duoc mong
muén cia da sb cb dong tham du;

b. Huéng dan céc dai biéu va Pai hdi thao luan:
c. Trinh dyu thao va nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
d. Tra 16i nhitng van dé do Pai hdi yéu cAu.
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Picu 6: Quyén va nghi’a vu ctia Ban Kiém tra tu cich co dong du Dai hoi

Ban Kiém tra tur cach co dong dgy DPHDCP do Chu tich HDQT DKG hogc nguoi dugc
Chu tich HDQT uy quyen quyét dinh thanh laP Ban Kiém tra tu cach co dong nhan glay tO cua
co dong dén hop dé kiém tra tinh hop 1€ va doi chiéu véi danh sich c6 dong co quyen du hop

da chét tai thoi diém ngay 31/03/2026; Phat cac ta1 litu, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét;
Bdo cao truéc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cO dong trude khi Pai hoi chinh thirc dugc

tién hanh.

Pidu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hoi

7.1.Ch toa gidi thiéu Ban Thu ky Pai hoi va td chirc lay y kién thong qua tai Dai hoi.

7.2. Ban Thu ky Pai hoi thuc hién céc cong viéc trg gitp theo phén cong cua Chu toa, bao
gom:

a. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi;

b. HO trg Poan Chu tich cong bo du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi va thong
bso cuia Poan Chu tich giri dén céc cd dong khi duoc yéu cau;

c. Tiép nhan phiéu cau hdi cia cb dong.

Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

8.1. Chu toa gidi1 thi€éu Ban Kiém phiéu va t6 chirc lé‘iy y kién thong qua tai Pai hoi.
8.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Gi6i thiéu ndi dung, cach ghi Phiéu lay y kién biéu quyét;

b. Gidm sat viéc biéu quyét ctia cac cd dong tai Pai hoi;

c. Téng hop s6 c6 phan biéu quyét theo timg ndi dung;

d. Thong bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hdi va cong bd két qua biéu quyét
trudc Pai hoi.

Chuong 111
TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9: Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dal ho1 dong co dong thuong ni€n dugc tién hanh khi co s6 cb dong du hop dai

dién trén 50% téng sb cd phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong Cong ty C6 phan
Tap doan DamiK do Tdng céng ty Luu ky va Bu trir chimg kho4dn Viét Nam chot danh sach tai

ngay 31/03/2026.
Piéu 10: Trat tw cia Pai hoi
10.1. Tat ca cac cd dong dén tham du Pai hdi in mic chinh té.

10.2. C6 d6ng khi vao phong DPai hoi pha1 ngdi ding vi tri hodac khu vuc do Ban T6 chirc
Pai hoi quy dinh. Tuan thu viéc diéu hanh ctia Chu toa va Ban td chirc Pai hoi.

10.3. Khong hut thube 14 trong phong Pai héi.

10.4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi dién
ra. Pién thoai d1 dong phai tat hodc khong d€ chudng.

Picu 11: Cich thirc bicu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hoi

T4t ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hdi déu phai duoc thong qua bing céch
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lay y klen biéu quyet cong khai cua tat ca cb dong tham dy Pai hoi bang The biéu quyet Phiéu
bleu quyét theo s6 co phan s& hirw/dai dién s& hitu va/hoéc dugc ty quyén. Mdi cb dong dugc
cap 01 the bicu quyet 01 phiéu lay y kién biéu quyét trong dé ghl Mi Cb dong, S6 ¢ phan
cd quyén bicu quyét (s& hitw/dai dién s hituva/hodc duge Uy quyén) cuia cd dong va c6 déng
dau treo ciia DKG.

11.1. Thé biéu quyét: dugc in trén gidy mau xanh, ding dé biéu quyét th6ng qua cac noi
dung sau:

a. Thong qua Quy ché tb chirc Pai hoi déng c6 dong thudng nién nam 2026.
b. Thong qua thanh phan Poan Chu tich Pai hoi;

¢. Thong qua Chuong trinh nghi su;

d. Thong qua thanh phé“m Ban Thu ky Pai1 ho1 va Ban Kiém phiéu;

e. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thudng nién;

f. Thong qua cac van dé khac (néu cd).

11.2. Phiéu biéu quyét: duoc in trén gidy mau tring, ding dé biéu quyét thong qua cic
ndi1 dung sau:

a. Bao cao hoat ddng nam 2025 va ké hoach nim 2026 cua Hoi déng quan tri;

b. Béo cao cua Ban Téng giam déc vé két qua san xuit kinh doanh nim 2025 va ké hoach
san xuat kinh doanh nam 2026;

¢. Bdo cdo hoat dong nim 2025 va ké hoach nim 2026 cua Ban kiém soét;

d. T& trinh lua chon cdng ty kiém toan thuc hién kiém toan béo céo tai chinh nim 2026;

e. T trinh thong qua Bao cdo tai chinh nim 2025 duoc kiém toan;

f. To¢ trinh thong qua giao dich gifra Cong ty va cac bén li€n quan;

g. To trinh thong qua phuong 4n phén phéi loi nhuin nim 2025 va ké hoach phén phéi
loi nhuén 2026;

h. T trinh thong qua chi tra lvong, thudng, thu lao ndm 2025 va ké hoach chi tra nim
2026 cua nguoi nd1 bo;

i. To trinh thong qua thay d6i ma nganh nghé ding ky kinh doanh;

j. To trinh thong qua stra d6i Piéu 18, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty;

k. Thong qua cac van dé khéc (néu cd).

Piéu 12: Thong qua Quyét nghi ciia Pai hoi dong co dong

12.1. Céac Nghi quyet Quyet dmh vé ndi dung cua Pai ho1 dugc thong qua khi c6 sO ¢
dong dai dién it nhat 51% tdng s6 cd phan biéu quyét clia tat ca cac c6 dong du hop tan thanh.

12.2. Pbi voi Nghi quyét, Quyét dinh vé cac nd1 dung li€n quan den viéc Thong qua Piéu
¢ thi chi dugc thong qua khi co it nhat 65% tong so phleu bau cac cd dong cé quyen biéu
quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén cé mit tai Pai hoi dong co dong

tan thanh.

Chuwong IV
KET THUC PAI HOI
Pidu 13: Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dong c6 dong
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13.1. Bién ban va N
ghi quyét h
théng qua trudc khi bé mac chlll }}1’01 op Dai hoi ddng c6 dong thudng nicn phai l4p xong va

Dleu 14: Hié€u luc thi hanh

= Quy ché nay gém 14 (mudi bdn) Diéu, dugc doc cong
c6 hidu luc thi hanh ngay sau khi dwoc Pai hoi dong c6 don
thdong qua.

khai trudc Pai hoi ddng co dong va
g thudng nién nam 2026 biéu quyet
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